
 
 
Q & A on the Family & Medical Leave Act (FMLA): 
 
1. When can an employee use FML?  

• Birth or adoption of a child 
• Placement of a foster child 
• Employee’s serious medical condition 
• Serious medical condition of an immediate family member  

 
2. How many weeks are covered under the FMLA? 

••  FMLA covers 12 wks every rolling calendar year.  This means 
that an employee is entitled to 12 weeks of leave in the 12-
month period starting from when the leave begins.  

 
33..  WWhheenn  ddooeess  aann  eemmppllooyyeeee  qquuaalliiffyy  ffoorr  FFMMLL??  

••  AAllll  eemmppllooyyeeeess  aarree  eelliiggiibbllee  ffoorr  FFMMLL  aass  lloonngg  aass  tthheeyy  hhaavvee  wwoorrkkeedd  
aatt  lleeaasstt  1122  mmoonntthhss  aatt  UUSSMM  aanndd  hhaavvee  wwoorrkkeedd  aatt  lleeaasstt  11225500  hhrrss  iinn  
tthhee  1122  mmtthhss  pprriioorr  ttoo  tthhee  ddaattee  tthhee  lleeaavvee  ccoommmmeenncceess..    

••  FFuullll--ttiimmee  ffaaccuullttyy  aarree  ddeeeemmeedd  ttoo  hhaavvee  mmeett  tthhee  11225500  hhrrss  aass  lloonngg  
aass  tthheeyy  hhaavvee  bbeeeenn  eemmppllooyyeedd  aatt  UUSSMM  ffoorr  oonnee  yyeeaarr..  

 
4. What is a “serious health condition”? 

••  AA  SSeerriioouuss  HHeeaalltthh  CCoonnddiittiioonn  iiss  aannyy  ccoonnddiittiioonn  tthhaatt  iinnvvoollvveess  
hhoossppiittaalliizzaattiioonn  oorr  ootthheerr  iinnssttiittuuttiioonnaalliizzaattiioonn  oorr  ccoonnttiinnuuiinngg  
ttrreeaattmmeenntt  bbyy  aa  hheeaalltthh  ccaarree  pprroovviiddeerr..      

••  CCoonnttiinnuuiinngg  ttrreeaattmmeenntt  bbyy  aa  hheeaalltthh  ccaarree  pprroovviiddeerr  mmuusstt  iinncclluuddee  aa  
ppeerriioodd  ooff  iinnccaappaacciittyy  ((aabbsseennccee  ffrroomm  wwoorrkk))  ooff  mmoorree  tthhaann  tthhrreeee  
ccoonnsseeccuuttiivvee  ccaalleennddaarr  ddaayyss..    

  
  
  
  
  
  



  
55..  WWhhaatt  ttyyppeess  ooff  ccoonnddiittiioonnss  aarree  ttyyppiiccaallllyy  nnoott  ccoovveerreedd  uunnddeerr  tthhee  
          FFMMLLAA??      

••  EEaacchh  rreeqquueesstt  ffoorr  FFMMLL  iiss  eevvaalluuaatteedd  oonn  aa  ccaassee--bbyy--ccaassee  bbaassiiss  
bbaasseedd  oonn  tthhee  CCeerrttiiffiiccaattiioonn  ooff  HHeeaalltthh  CCaarree  PPrroovviiddeerr  ffoorrmm..    SSoommee  
eexxaammpplleess  ooff  ccoonnddiittiioonnss  nnoott  ccoovveerreedd  bbyy  FFMMLL  wwoouulldd  bbee::  tthhee  
ccoommmmoonn  ccoolldd,,  tthhee  fflluu,,  aanndd  mmiinnoorr  pprroobblleemmss  dduuee  ttoo  uullcceerrss..  

  
66..  WWhhaatt  iiss  tthhee  ddeeffiinniittiioonn  ooff  aa  ““ffaammiillyy  mmeemmbbeerr””??  

••  SSppoouussee,,  cchhiilldd,,  ppaarreenntt  
••  DDoommeessttiicc  ppaarrttnneerrss  aarree  nnoott  ccoovveerreedd  
••  SSiibblliinnggss  aanndd  iinn--llaawwss  aarree  nnoott  ccoovveerreedd  

  
77..  WWhhaatt  ffoorrmmss  aarree  rreeqquuiirreedd??  

••  AA  RReeqquueesstt  ffoorr  FFMMLL  FFoorrmm  iiss  rreeqquuiirreedd  wwhhiicchh  ggeettss  ssiiggnneedd  bbyy  tthhee  
DDeeaann  aanndd  tthheenn  sseenntt  ttoo  tthhee  BBeenneeffiittss  OOffffiiccee  ffoorr  aapppprroovvaall..  

••  AA  CCeerrttiiffiiccaattiioonn  ooff  HHeeaalltthh  CCaarree  PPrroovviiddeerr  FFoorrmm  mmuusstt  bbee  
ccoommpplleetteedd  bbyy  tthhee  ttrreeaattiinngg  pphhyyssiicciiaann  aanndd  tthheenn  sseenntt  ttoo  CCllaaiirree  
HHaasssslleerr  iinn  tthhee  BBeenneeffiittss  OOffffiiccee..    TThhiiss  ffoorrmm  iiss  rreeqquuiirreedd  ffoorr  aannyy  
FFMMLL  eexxcceepptt  ffoorr  mmaatteerrnniittyy  lleeaavvee  ((uunnlleessss  tthhee  mmootthheerr  nneeeeddss  ttoo  
ttaakkee  ttiimmee  ooffff  ffoorr  mmeeddiiccaall  rreeaassoonnss  bbeeffoorree  ggiivviinngg  bbiirrtthh))..  

  
88..  DDooeess  aann  eemmppllooyyeeee  nneeeedd  ttoo  ssttaayy  oouutt  ooff  wwoorrkk  ffuullll--ttiimmee  wwhhiillee  oonn                      
        FFMMLL??  

••  FFMMLL  lleeaavvee  ccaann  bbee  ttaakkeenn  oonn  aann  iinntteerrmmiitttteenntt  bbaassiiss  oorr  aann  eemmppllooyyeeee  
mmiigghhtt  wwoorrkk  aa  rreedduucceedd  sscchheedduullee..    TThhee  ffoorrmm  ooff  tthhee  lleeaavvee  iiss  bbaasseedd  
oonn  mmeeddiiccaall  nneecceessssiittyy..    TThhee  ttiimmee  ppeerriioodd  ffoorr  FFMMLL  iiss  1122  wweeeekkss  oorr  
448800  hhoouurrss..  

  
99..  WWhheenn  ddooeess  aann  eemmppllooyyeeee  nneeeedd  ttoo  rreeppoorrtt  aa  lleeaavvee  aass  FFMMLL??  

••  OOnnccee  aann  eemmppllooyyeeee  kknnoowwss  tthhaatt  tthheeyy  wwiillll  bbee  oouutt  ooff  wwoorrkk  ffoorr  ttwwoo  
wweeeekkss  oorr  mmoorree  tthheeyy  sshhoouulldd  ccoommpplleettee  tthhee  FFMMLL  ppaappeerrwwoorrkk  aanndd  
nnoottiiffyy  tthhee  BBeenneeffiittss  OOffffiiccee..    TThhiiss  ttwwoo--wweeeekk  ppeerriioodd  iinncclluuddeess  
iinntteerrmmiitttteenntt  ddaayyss  iiff  tthheeyy  ttoottaall  1144  ddaayyss  aanndd  aarree  aallll  dduuee  ttoo  tthhee  ssaammee  
mmeeddiiccaall  rreeaassoonn..  

  
  
  



  
1100..  DDooeess  tthhee  eemmppllooyyeeee  ggeett  ppaaiidd  ffoorr  FFMMLL??  

••  FFMMLL  ddooeess  nnoott  gguuaarraanntteeee  tthhaatt  aann  eemmppllooyyeeee  wwiillll  bbee  ppaaiidd..    TThhee  
eemmppllooyyeeee  mmuusstt  uussee  tthheeiirr  aavvaaiillaabbllee  ssiicckk  ttiimmee  aanndd  tthheenn  tthheeiirr  
vvaaccaattiioonn  ttiimmee  iiff  aapppplliiccaabbllee  ((wwiitthh  tthhee  ooppttiioonn  ooff  rreettaaiinniinngg  oonnee  
wweeeekk  ooff  vvaaccaattiioonn))..    IInn  tthhee  ccaassee  ooff  mmoosstt  ffaaccuullttyy  mmeemmbbeerrss,,  wwhhoo  
ddoo  nnoott  hhaavvee  vvaaccaattiioonn  ttiimmee,,  tthhee  eemmppllooyyeeee  iiss  oonn  uunnppaaiidd  lleeaavvee  oonnccee  
tthheeiirr  ssiicckk  ttiimmee  iiss  eexxhhaauusstteedd..  

  
1111..  HHooww  mmuucchh  ssiicckk  ttiimmee  ccaann  aa  mmootthheerr  uussee  ffoorr  mmaatteerrnniittyy  lleeaavvee??  

••  TThhee  aammoouunntt  ooff  ssiicckk  ttiimmee  ffoorr  aa  rreegguullaarr  cchhiillddbbiirrtthh  iiss  66  wweeeekkss..    TThhee  
lleennggtthh  ooff  ttiimmee  iiss  eexxtteennddeedd  ttoo  88  wweeeekkss  ffoorr  aa  cc--sseeccttiioonn..    IIff  aa  
wwoommaann  iiss  ttaakkeenn  oouutt  ooff  wwoorrkk  pprriioorr  ttoo  tthhee  bbiirrtthh  ffoorr  mmeeddiiccaall  
rreeaassoonnss,,  tthhee  eemmppllooyyeeee  ccaann  uussee  aaddddiittiioonnaall  ssiicckk  ttiimmee  ((aa  mmeeddiiccaall  
cceerrttiiffiiccaattiioonn  iiss  rreeqquuiirreedd))..    NNoottee::    TThhee  1122  wweeeekk  ppeerriioodd  ffoorr  FFMMLL  
iinncclluuddeess  tthhee  ttiimmee  pprriioorr  ttoo  tthhee  bbiirrtthh  aass  wweellll  aass  tthhee  ttiimmee  aafftteerr  tthhee  
bbiirrtthh..    FFMMLL  mmuusstt  bbee  ttaakkeenn  wwiitthhiinn  oonnee  yyeeaarr  ooff  tthhee  bbiirrtthh..  

  
1122..  WWhhaatt  hhaappppeennss  ttoo  aann  eemmppllooyyeeee’’ss  bbeenneeffiittss  wwhhiillee  oonn  FFMMLL??  

••  TThhee  eemmppllooyyeeee’’ss  bbeenneeffiittss  ccoonnttiinnuuee  aatt  tthhee  llooww  eemmppllooyyeeee  rraattee  
((wwhhaatt  tthhee  eemmppllooyyeeee  nnoorrmmaallllyy  ppaayyss  oouutt  ooff  tthheeiirr  ppaayycchheecckk))  aass  
lloonngg  aass  tthhee  eemmppllooyyeeee  iiss  uunnddeerr  FFMMLL..    IIff  tthhee  eemmppllooyyeeee  ggooeess  ooffff  
ppaayyrroollll,,  tthhee  bbeenneeffiitt  pprreemmiiuummss  aarrrreeaarr  aanndd  ddeedduuccttiioonnss  aarree  ttaakkeenn  
wwhheenn  tthhee  eemmppllooyyeeee  rreettuurrnnss  ffrroomm  lleeaavvee..    IIff  tthhee  eemmppllooyyeeee  wwiillll  bbee  
ooffff  ppaayyrroollll  ffoorr  mmoorree  tthhaann  ttwwoo  mmoonntthhss,,  tthheeyy  aarree  bbiilllleedd  tthhee  
pprreemmiiuummss  oonn  aa  mmoonntthhllyy  bbaassiiss..    PPaayymmeennttss  ggeett  sseenntt  ttoo  tthhee  SSyysstteemm  
OOffffiiccee  iinn  BBaannggoorr..  

  
1133..  WWhhaatt  hhaappppeennss  ttoo  aann  eemmppllooyyeeee’’ss  jjoobb  wwhhiillee  tthheeyy  aarree  oouutt  oonn                                                  
              FFMMLL??  

••  TThhee  UUnniivveerrssiittyy  mmuusstt  hhoolldd  aann  eemmppllooyyeeee’’ss  jjoobb  wwhhiillee  tthheeyy  aarree  oouutt  oonn  
FFMMLL..    TThhee  eemmppllooyyeeee  mmuusstt  bbee  rreettuurrnneedd  ttoo  tthheeiirr  ssaammee  oorr  eeqquuiivvaalleenntt  
jjoobb..  

  
  
  
  
  



1144..  WWhhaatt  hhaappppeennss  iiff  aann  eemmppllooyyeeee  ccaannnnoott  rreettuurrnn  ttoo  wwoorrkk  aatt  tthhee  eenndd      
              ooff  tthheeiirr  FFMMLL??  

••  IIff  aann  eemmppllooyyeeee  ccaannnnoott  rreettuurrnn  ttoo  wwoorrkk,,  tthheeyy  mmuusstt  rreeqquueesstt  aann  
uunnppaaiidd  mmeeddiiccaall  lleeaavvee  ooff  aabbsseennccee..    AAtt  tthhiiss  ppooiinntt  iinn  ttiimmee,,  tthheeiirr  
bbeenneeffiitt  pprreemmiiuummss  ccoouulldd  bbee  iinnccrreeaasseedd  ttoo  tthhee  ffuullll  pprreemmiiuumm  
aammoouunntt  ((tthhee  eemmppllooyyeeee  ppoorrttiioonn  aass  wweellll  aass  tthhee  UUnniivveerrssiittyy  
ppoorrttiioonn))..          

      
  
      
     


